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Przed przygotowaniem prezentacji

m  OkreSlenie tematu i celu prezentacji

m  Okreslenie gtownych zagadnien, ktdre beda przedstawiane
m Zgromadzenie potrzebnych informacgji

m Napisanie planu prezentadji

m Sprawdzenie planu prezentadji
0 kolejnosc zagadnien
0 kompletnosc zagadnien
0 SpOjnosc prezentacji

Prezentacja multimedialna jest przede wszystkim uzupetnieniem
(ilustracjg) informacji przedstawianych przez prelegenta
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Struktura prezentacji

Slajd tytutowy

O  tytut prezentacji

O imie i nazwisko prelegenta

O inne informacje (data, miejsce, itp.)
Plan wystgpienia

0O lista najwazniejszych zagadnien
Kolejne tematy

Zakonczenie

O podsumowanie, wnioski

O ,Pytania, sugestie?”

O ,Dziekuje za uwage”
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Zalecana zawartosc slajdow

: : : . To jest przyktad tekstu
= Listy i wyliczenia: v ciggtego, ktory jest trudny

do przeczytania. To jest
v P y ]

. Wykresy: przyktad tekstu ciggtego,
) ktory jest trudny do

= Sieci dziafan: v /| * przeczytania. To jest
przyktad tekstu ciggtego,

m  Rysunki: v | % ktdry jest trudny do
przeczytania.

m Tabele: x |V

= Wydruki komputerowe: % / v/ O Tojest przykiad tekstu

ciggtego, ktory jest
m Tekst ,ciagty™ 5 trudny do

przeczytania. Zamiana
na liste punktowang
niewiele pomaga.
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Zawartosc slajdow

Informacje na jednym slajdzie powinny miec bardzo
zwieztg forme

Na slajdzie nalezy umiescic tyle tekstu i grafiki, aby
na wstepne zapoznanie sie z nim wystarczyto ok. 15 s

Wstepne zapoznanie odbywa sie automatycznie po
pojawieniu sie nowego slajdu

Celem wstepnego zapoznania jest uzyskanie ogodlnej
informacji co do zawartosci slajdu
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Zawartosc slajdow

m Prezentacja powinna stanowiC wizualng catosc

m  Stosujemy konsekwencje w stosowaniu kolorow, wielkosci:
tytutow

tekstu

wyroznienia pozytywnego i negatywnego

obiektow graficznych

tta prezentad;i

O O 0O O 0

m  Wszystkie slajdy powinny by¢ ponumerowane
(oprocz slajdu tytutowego)
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Zawartosc slajdow - teksty

Liczba linii tekstu na slajdzie nie powinna przekraczac 8-10
Przy wiekszej ilosci tekstu mozna stosowac animacje

Wieksza czytelnosc tekstu uzyskuje sie stosujac liste
punktowang lub liste numerowang

Tekst wyrownuje sie do lewej lub dwustronnie

m  Tekst justowany do prawej jest mato czytelny
ze wzgledu na koniecznos¢ poszukiwania
poczatkow linii

= Nie nalezy centrowac listy punktowanej ze wzgledu
na koniecznos¢ poszukiwania poczatkow linii



Technologie informacyjne, studia stacjonarne I stopnia dr inz. Jarostaw Forenc
Rok akademicki 2017/2018, Pracownia nr 10 8/16

Zawartosc slajdow - teksty (kroj czcionki)

Teksty powinny mie¢ odpowiedni kroj i wielkos¢ czcionki

Zalecane kroje czcionki (bezszeryfowe)

O Arial: Tekst o rozmiarze 20 punktow

O  Arial Narrow: Tekst o rozmiarze 20 punktow

O Calibri: Tekst o rozmiarze 20 punktow

O Comic Sans MS:  Tekst o rozmiarze 20 punktéw

O Tahoma: Tekst o rozmiarze 20 punktow

O Verdana: Tekst o rozmiarze 20 punktéw
O

Nie nalezy stosowac zbyt wielu krojow czcionki na jednym
slajdzie
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Zawartosc slajdow - teksty (wielkosc czcionki)

m  Rozmiar tekstu jest zalezny od wielkosci et o wiekodd 10 it
pomieszczenia i wielkosci ekranu Tekst o wielkosci 12 pkt.
Tekst o wielkosci 14 pkt.

= Tytuty: 32 - 40 pkt. Tekst o wielkoéci 16 pkt.
m  Tekst: 24 - 32 pkt. Tekst o wielkosSci 18 pkt.

Tekst o wielkosci 20 pkt.
Tekst o wielkosci 24 pkt.

Tekst o wielkosci 28 pkt.
Tekst o wielkosci 32 pkt.

Tekst o wielkosci 40 pkt.

= Objasnienia: 20 pkt.
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Zawartosc slajdow - teksty (kolor czcionki)

m Informacje neutralne - kolory zimne:
czarny, granatowy, niebieski, zielony

m Informacje alarmowe - kolory ciepte:
czerwony, ,

m Nie nalezy stosowac na jednym slajdzie wiecej niz 4 kolory
(nie dotyczy oczywiscie zdjec)
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Zawartosc slajdow - obiekty graficzne

A &

m Liczba obiektéw graficznych (zdjecia, wykresy, rysunki)
na jednym slajdzie nie powinna przekraczac 6

0‘

"

m  Regularne rozmieszczenie obiektow graficznych zwieksza
czytelnosc¢ slajdu
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Zawartosc slajdow - obiekty graficzne
m  Obiekty graficzne powinny by¢ mozliwie duze

m  Rozdzielczos¢ obiektow graficznych:
O ekran - 72 dpi
O wydruk - 300 dpi

m  Obiekt graficzny na srodku pozostawia mato miejsca
dla tekstu
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Zawartosc slajdow - obiekty graficzne

m  Opisy tekstowe powinny znajdowac sie
po prawej stronie obiektu graficznego

m Ustawienie obiektu graficznego
z lewej strony kieruje wzrok na tekst

m  Tekst po lewej stronie obiektu
graficznego czesto bardziej angazuje
uwage niz obiekt graficzny
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Zawartosc slajdow - tto slajdu

m  Nie uzywaj jaskrawego koloru tta

m  Zapewnij odpowiedni kontrast tekstu w stosunku do tta

Przyktadowy tekst. Przyktadowy tekst.
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Zawartosc slajdow - tto slajdu

m  Nie uzywaj jaskrawego koloru tta

m  Zapewnij odpowiedni kontrast tekstu w stosunku do tta

Przyktadowy tekst. Przyktadowy tekst.

Przyktadowy tekst. Przyktadowy tekst.

Przyktadowy tekst. Przyktadowy tekst.
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Zawartosc slajdow - tto slajdu

m Nie stosuj zdjec jako tto, gdyz nierdwnomierna kolorystyka
ogranicza czytelnosc¢ tekstu

Przyktadowy tekst.
Przyk’radowy tekst.

Przyk’radowy tekst
Przyktadowy tekst.




