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1. Opis stanowiska

1.1. Stosowana aparatura

Podczas zaje¢ wykorzystywany jest komputer klasy PC z systemem
operacyjnym Microsoft Windows 10/11.

1.2. Oprogramowanie

Na komputerach zainstalowany jest pakiet oprogramowania biurowego
Microsoft Office.

2. Wiadomosci teoretyczne

2.1. Formatowanie tekstu

Praca z edytorem tekstu polega na wprowadzanie tekstu oraz nadawanie mu
okreslonej formy. Nadawanie dokumentowi specyficznego stylu nosi nazwe
formatowania. Formatowanie moze dotyczyc:

- znaku - zmiana kroju, rozmiaru, koloru tekstu, pogrubienie, pochylenie, itp.

- akapitu - zmiana sposobu rozmieszczenia tekstu miedzy marginesami,
stosowanie wypunktowania, obramowania lub kolorowego tta, odstepy
miedzy akapitami, itp.

- strony - okreslenie szerokosci marginesdw, orientacji papieru, dotaczanie
nagtowka, stopki, itp.

2.2. Zasady wprowadzania tekstu

Spacja uzywana jest wytgcznie do rozdzielania wyrazéw. Miedzy wyrazami
wstawiamy tylko jedng spacje. Spacji nie wolno uzywa¢ do wcinania akapitu lub
odsuwania tekstu od lewego marginesu. Nie stawiamy spacji przed znakami: ., : ;
?1%” )} ] Nie stawiamy spacji za znakami: ( {[ ,,.

Tabulacja uzywana jest do wcinania tekstu wzgledem lewego marginesu,
moze byC¢ uzywana do wciecia pierwszego wiersza akapitu.
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Klawisz Enter stuzy wylacznie do zakonczenia biezgcego akapitu
| rozpoczecia nowego oraz do wstawienia pustego wiersza. Nie wolno wciskac
klawisza Enter na zakonczenie kazdego wiersza tekstu.

W tekscie powinny zostac zlikwidowane takze wszystkie btedy tamania tekstu.
Ponizej opisano podstawowe btedy tego typu.

Wiszacy spojnik (potocznie: sierota)

Btad tamania tekstu polegajacy na pozostawieniu na koncu wersu pojedyncze;
litery (a, i, 0, u, w, z) (Rys. 1).

Zaleznie od rodzaju charakterystyki rozrézniamy elementy nieliniowe o
charakterystyce symetrycznej wzgledem poczatku uktadu wspodtrzednych i
niesymetrycznej (dioda prozniowa, gazowana, potprzewodnikowa).

Rys. 1. Btedy tamania tekstu - wiszacy spojnik

Wiszacy spojnik mozna usung¢ wstawiajgc twardg spacje (Ctrl + Shift + Spacja)
pomiedzy spojnikiem a nastepnym wyrazem. Wiszacy spojnik mozna takze
przenies¢ do nastepnego wiersza wymuszajac przetamanie wiersza (Shift +
Enter).

Szewc (potocznie: sierota)

Btad famania tekstu polegajacy na pozostawieniu na koncu strony samotnego
wiersza akapitowego (pierwszego wiersza akapitu) (Rys. 2).

W tozyskach tych wirujaca z duzg predkoscia os wytwarza wokot
siebie warstewke cieczy, ograniczajgcg kontakt osi z tulejg, w ktorej
zostata osadzona. Dzieki temu dysk jest cchy, a jednoczesnie olej
zmniejsza tarcie prowadzac do wydzielania sie mniejszych ilosci ciepta.

Dostep do nodnika magnetycznego realizowany jest przez pozycjoner, | ctr. 1

na ramionach ktdrego znajdujg sie gtowice odczytujaco-zapisujgce. | str. 2
Wszystkie ramiona gltowic s3 ze sobg potaczone. Kazdemu talerzowi
przypisane sg dwie gtowice (gora i dot talerza).

Rys. 2. Btedy tamania tekstu - szewc
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Bekart (potocznie: wdowa)

Btad famania tekstu polegajacy na pozostawieniu na poczatku strony samotnego
korcowego wiersza akapitu (Rys. 3).

W tozyskach tych wirujaca z duza predkoscig os wytwarza wokot
siebie warstewke cieczy, ograniczajacg kontakt osi z tulejg, w ktorej
zostata osadzona. Dzieki temu dysk jest cichy, a jednoczesnie olej str. 1

zmniejsza tarcie prowadzac do wydzielania sie mniejszych ilosci ciepta. str. 2

Dostep do nosnika magnetycznego realizowany jest przez pozycjoner,
na ramionach ktérego znajdujg sie gtowice odczytujaco-zapisujace.
Wszystkie ramiona gtowic sg ze sobag potaczone. Kazdemu talerzowi
przypisane sg dwie gtowice (gora i dot talerza).

Rys. 3. Btedy tamania tekstu - bekart

Wdowa

Btad tamania tekstu polegajacy na pozostawieniu na koncu akapitu bardzo
krotkiego, zazwyczaj jednowyrazowego, wiersza (Rys. 4).

W tozyskach tych wirujgca z duzg predkoscia os wytwarza wokodt
siebie warstewke cieczy, ograniczajgca kontakt osi z tulejg, w ktorej
zostata osadzona. Dzieki temu dysk jest cichy, a jednoczesnie olej
zmniejsza znacznie tarcie prowadzac do wydzielania sie mniejszych ilosci
ciepta.

Dostep do nosnika magnetycznego realizowany jest przez pozycjoner,
na ramionach ktdrego znajdujg sie gtowice odczytujaco-zapisujace.
Wszystkie ramiona gtowic sg ze sobg potaczone. Kazdemu talerzowi| . 4
przypisane sg dwie gtowice (gora i dot talerza).

Rys. 4. Btedy tamania tekstu - wdowa

3. Przebieg ¢wiczenia

Wykonaj podane ponizej zadania.

1. Przygotuj dokument zawierajacy pierwszg strone sprawozdania zgodnie ze
wzorem znajdujacym sie w Dodatku. Uzupetnij strong swoimi danymi.

Podstawy informatyki 5212 Instrukcja PINF02



[1]

[2]
[3]

Skopiuj tekst z Dodatku do dokumentu. Sformatuj dokument zgodnie
Z ponizszymi wskazowkami:
= formatowanie tytutow:
- czcionka: Times New Roman, 13 pkt., pogrubienie,
- akapit: wyréwnany do lewej, interlinia - pojedyncza, odstep przed
akapitem (od géry) - 0 pt, odstep po akapicie (od dotu) - 12 pt.
= formatowanie tekstu:
- czcionka: Times New Roman, 12 pkt.,
- akapit: wyjustowany (wyréwnany do lewej i prawej), interlinia -
wielokrotna co 1,2, odstep przed akapitem (od gory) - 0 pt, odstep po
akapicie (od dotu) - 6 pt, wciecie pierwszego wiersza akapitu: 1 cm.

Wstaw tabele z wynikami pomiaréw i obliczen z Dodatku do dokumentu.
Zastosuj nastepujace formatowanie tekstu w tabeli:
- czcionka: Times New Roman, 11 pkt.,
- akapit: wyréwnany do $rodka, interlinia - pojedyncza, odstep przed
akapitem (od gory) - 3 pt, odstep po akapicie (od dotu) - 3 pt.

Wpisz wszystkie wzory wystepujgce w Dodatku do dokumentu (jako
Réwnania).

Skopiuj schematy uktadow pomiarowych z Dodatku i wklej je na koncu
dokumentu. Dodaj podpisy do skopiowanych schematow.

. Literatura

Zarowska-Mazur A., Weglarz W.: ECDL Advanced na skroty: syllabus V.2.0:
edycja 2015. PWN, Warszawa, 2015.

Wolanski A.: Edycja tekstéw. Praktyczny poradnik. PWN, Warszawa, 2017.

Dudziak A., Zejmo A.. Redagowanie prac dyplomowych: wskazowki
metodyczne dla studentéw. Difin, Warszawa, 2008.
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[4] Pawluk K.: Jak pisac teksty techniczne poprawnie. Wiadomosci
Elektrotechniczne, 2001, nr 12, s. 513-515 -
https://sep.org.pl/opracowania/Jak%20pisac%20teksty%20techniczne.pdf

[5] Musiat E.: Pisownia oraz wymowa nazw i oznaczen jednostek miar
Wiadomosci Elektrotechniczne, 2014, nr 11, s. 19-32 -
https://sep.org.pl/opracowania/Pisownia%200raz%20wymowa%20jednostek

%20miar.pdf

5. Pytania kontrolne

1. Wyjaénij, na czym polega formatowanie znaku, akapitu i strony w edytorach
tekstu?

2. Omow podstawowe zasady wprowadzania tekstu.
3. Opisz nastepujace btedy tamania tekstu: wiszacy spojnik, szewc, bekart,
wdowa. W jaki sposéb mozna zlikwidowac te btedy?

4. Omoéw sposoby wstawiana tabel do dokumentdw i formatowania tekstu w nich
znajdujaceqo sie.

5. Opisz wstawianie wzorow matematycznych do dokumentow.

6. Wymagania BHP

Warunkiem przystapienia do praktycznej realizacji ¢wiczenia jest zapoznanie
sie z instrukcjg BHP i instrukcjg przeciw pozarowg oraz przestrzeganie zasad
w nich zawartych.

W trakcie zajec laboratoryjnych nalezy przestrzegac¢ nastepujgcych zasad.

- Sprawdzi¢, czy urzadzenia dostepne na stanowisku laboratoryjnym sg
w stanie kompletnym, nie wskazujacym na fizyczne uszkodzenie.

- Jezeli istnieje taka mozliwos¢, nalezy dostosowac warunki stanowiska do
wiasnych potrzeb, ze wzgledu na ergonomie. Monitor komputera ustawi¢
w sposob zapewniajacy statg i wygodng obserwacje dla wszystkich
cztonkow zespotu.
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- Sprawdzi¢ prawidtowos¢ potaczen urzadzen.
- Zalgczenie komputera moze nastgpic po wyrazeniu zgody przez
prowadzacego.

- W trakcie pracy z komputerem zabronione jest spozywanie positkow i picie
napojow.

- W przypadku zakonczenia pracy nalezy zakonczyC sesje przez wydanie
polecenia wylogowania. Zamkniecie systemu operacyjnego moze sie
odbywac tylko na wyrazne polecenie prowadzacego.

- Zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek przetaczen oraz wymiana
elementow sktadowych stanowiska.

- Zabroniona jest zmiana konfiguracji komputera, w tym systemu
operacyjnego i programow uzytkowych, ktéra nie wynika z programu zajec¢
I nie jest wykonywana w porozumieniu z prowadzacym zajecia.

- W przypadku zaniku napiecia zasilajgcego nalezy niezwtocznie wytgczy¢
wszystkie urzadzenia.

- Stwierdzone wszelkie braki w wyposazeniu stanowiska oraz
nieprawidtowosci w  funkcjonowaniu  sprzetu nalezy przekazywac
prowadzacemu zajecia.

- Zabrania sie samodzielnego wigczania, manipulowania i korzystania
z urzadzen nie nalezacych do danego ¢wiczenia.

- W przypadku wystgpienia porazenia pradem elekirycznym nalezy
niezwtocznie wytaczy¢ zasilanie stanowiska. Przed odfgczeniem napiecia
nie dotykac porazonego.
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7. Dodatek

Politechnika q) Biatostocka

Wydziat Elektryczny

SPRAWOZDANIE Z ZA) EC
Podstawy Informatyki

Temat: Program Microsoft Word

Sktad grupy projektowe;j:

1. Wpisz swoje imie i nazwisko
2.

Studia: o dzienne O zaoczne

Kierunek studiow: Elektrotechnika

Specjalnosé: brak

Semestr: | Grupa:

Prowadzacy zajecia: Imie i Nazwisko

OCENA

Data wykonania ¢wiczenia: Data i podpis prowadzacego:
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1. Cel éwiczenia

Celem tego ¢wiczenia jest nabycie umiejetnosci pomiaru mocy czynnej, biernej oraz
wspotczynnika mocy odbiornikéw jednofazowych typu R-L przy pomocy watomierza
(analogowego i cyfrowego).

2. Pomiar mocy watomierzem analogowym

W tej czeSci ¢wiczenia studenci dobierajg odpowiedni watomierz, anastepnie przeprowadzajg
pomiary.

W przypadku zaréwki uzyto watomierza analogowego TLWFD-3 (0.5/1 A;100/200/400 V), na
zakresie cewki napieciowej 200 V i pradowej 0,5 A, poniewaz po przeliczeniu zakres jest rwny
100 W przy czym przecigzamy cewke napieciowg, ale nie przekraczamy wartosci 1,5 Un, bedac
jednoczes$nie blisko kofnca zakresu cewki pradowej dzigki czemu pomiar bedzie bardziej
doktadny.

Podobnie z termowentylatorem bez wtgczonej grzatki. Uzyto miernika z najmniejszym zakresem
cewki pradowej, jaki byt dostepny. W tym przypadku rowniez taki miernik z takimi zakresami byt
najlepszym wyjéciem Gdyby$smy mieli miernik z mniejszym zakresem cewki pradowej to warto
bytoby z niego skorzystac dla wiekszej doktadno$ci, poniewaz w tym przypadku wskazéwka
watomierza wychylita si¢ o zaledwie kilkanascie dziatek.

Dla 3 pomiaru, czyli dla termowentylatora z wigczong grzatkg uzyto miernika TLWFD-3 (5/10 A;
100/200/400 V) na zakresie cewki napieciowej 200 V i pradowej 10 A. W tym przypadku dalej
delikatnie przecigzamy cewke napigciowa. Tak samo, jak przy zaréwce zakres cewki pradowe;
dobrano tak, zeby wskazoéwka wychylita sie, jak najdalej, a wynik pomiaru byt, jak
najdoktadniejszy.

Tablica 1. Wyniki pomiarow

Nazwa U. P; L S [0 cosQ
odbiornika V % A V-A -
zarowka 230 |4000 07| Qus 103,56 26,68 | 0,966

termowentylator | 230 | 43,0¥03| 0,40 23,0 15,44 | 0,338

termowentylator . : ST ;
—— 230 |10tk | 780 | 4384 | 349,64 | 0,481
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3. Przyktadowe obliczenia
Wzér na bezwzgledny graniczny btgd pomiaru miernikiem analogowym:

k-Z
Pl ZZ( k +£)
P\100% d

100%

“p
Py

8 ] = A | #1804 =

‘ Z

Miernik: TLWFD-3; k =0,5; Zp =100 W; p=0,2; d =100

0,5
00%

0,2
| grl 00 |1 + 100| 05 +0, 0,7W

P, 100
U,l, 230045

S= U,I, =230-0,45 = 103,5 VA
Q =+/S2 — P2 =,/103,52 — 1002 = 26,69 var

= 0,966

P, =U,l,cosp =>cos@ =

4. Wnioski

Spogladajac na tablice nr. 4 mozna wyciggna¢ kilka wnioskéw. Po pierwsze wystepujg wg. mnie
znaczace réznice pomigdzy wynikami w zaleznosci od uzytego miernika. Najwieksza rdznica
wystepuje przy mocy biernej termowentylatora z dwoma grzatkami wyznaczonej przy pomocy
miernika LAVO-6. Zastanawiajac sie skad to 0 postanowitem raz jeszcze przej$¢ catg metode
obliczania. Zaniepokoit mnie btad graniczny mocy czynnej I1Agl=110 W z ktorej nastepnie
wyznaczalismy moc bierng i cos¢. Ten btad spowodowat, ze wartosci cos¢ i mocy biernej
wyznaczone przy pomocy miernika TLWFD-3, bardzo odbiegajg od wartosci zmierzonych przy
pomocy miernikow cyfrowych.
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Rys. 6. Schemat ukladu pomiarowego z widocznymi zaciskami watomierza LAVO 6.
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