TECHNOLOGIE INFORMACYJNE - Pracownia specjalistyczna 20 h
Kod przedmiotu: EZ1F1003, ECTS: 3 pkt.

Kierunek: Elektrotechnika, studia niestacjonarne | stopnia
Semestr: |, rok akademicki: 2024/2025

Pracownia nr 3 - Zadania

Zadanie nr 1
Sformatuj plik dokument.docx zgodnie z ponizszymi uwagami.
» strona:

ukfad strony: marginesy lustrzane: 2 cm + 0,5 cm na oprawe

» stopka strony:

stopka od dotu: 1 cm

numery stron, na stronach nieparzystych wyréwnane do prawej, na stronach parzystych
wyréwnane do lewe;

czcionka: Tahoma, 11 pt

» akapity zawierajace tekst dokumentu:

czcionka: Tahoma, 12 pt

akapit: wyrdwnany do lewej i prawej (wyjustowany); odstep przed akapitem (od gory): 0 pt;
odstep po akapicie (od dotu): 6 pt; interlinia: wielokrotne - co 1,5; wciecie pierwszego wiersza
akapitu: 1 cm

zdefiniuj wkasny styl o nazwie: ,Tekst-Nazwisko”, gdzie jako Nazwisko wprowadz swoje nazwisko
i przypisz go do wszystkich akapitow z tekstem dokumentu

usun wszystkie wiszace spdjniki na kofcach wierszy

* tytuly rozdziatéw - poziom 1

przypisz tytutom rozdziatow styl ,Nagtowek 1” modyfikujac jego formatowanie zgodnie z ponizszymi
wskazowkami

czcionka: Tahoma, 18 pt, pogrubienie

akapit: wyrdwnany do lewej; odstep przed akapitem (od gory): 12 pt; odstep po akapicie (od dotu):
24 pt; interlinia: pojedyncze

sposob numerowania: 1. Tytut 2. Tytut ... (numeracja automatyczna)

kazdy rozdziat na poziomie 1 powinien zaczyna¢ si¢ od nowej strony

o tytuly podrozdziatéw - poziom 2

przypisz tytutom rozdziatéw styl ,Nagtowek 2" modyfikujac jego formatowanie zgodnie z ponizszymi
wskazowkami

czcionka: Tahoma, 16 pt, pogrubienie

akapit: wyrdwnany do lewej; odstep przed akapitem (od gory): 12 pt; odstep po akapicie (od dotu):
18 pt; interlinia: pojedyncza

sposéb numerowania: 1.1. Tytut 1.2. Tytut ... (numeracja automatyczna)



spis tresci

umieszczony na pierwszej stronie dokumentu

spis ma zawierac tytuty rozdziatow i podrozdziatow, numery stron, kropki pomiedzy tytutami
a numerami stron

czcionka: Tahoma, 12 pt

akapit: odstep przed akapitem (od gory): 0 pt; odstep po akapicie (od dotu: 6 pt); interlinia:
pojedyncza

pogrubione tytuty rozdziatow poziomu 1

aktualizacja spisu tresci nie powinna zmienia¢ jego formatowania

podpisy rysunkow:

umieszczone pod rysunkiem

sposéb numerowania: etykieta, numeru rozdziatu, numer rysunku w ramach rozdziatu,
np. Rysunek 1.2 (numeracja automatyczna)

czcionka: Tahoma, 12 pt

akapit: wyrdwnany do srodka; odstep przed akapitem (od géry): 6 pt; odstep po akapicie
(od dotu: 18 pt); interlinia: pojedyncza

automatyczne odwotania do rysunkdw w tekscie

spis rysunkow:

umieszczony jako kolejny rozdziat (Nagtéwek 1)

spis ma zawiera¢ etykiety, numery i podpisy rysunkdw, numery stron, kropki pomiedzy podpisami
a numerami stron

czcionka: Tahoma, 12 pt

akapit: odstep przed akapitem (od gory): 0 pt; odstep po akapicie (od dotu): 6 pt; interlinia:
pojedyncza

podpisy tabel:

umieszczone nad tabelg

sposdb numerowania: etykieta, numeru rozdziatu, numer tabeli w ramach rozdziatu,

np. Tabela 1.2 (numeracja automatyczna)

czcionka: Tahoma, 12 pt

odstep przed akapitem (od gory): 6 pt; odstep po akapicie (od dotu): 18 pt; interlinia: pojedyncza
automatyczne odwotania do tabel w tek$cie

czcionka w tabelach: Tahoma, 12 pt

spis tabel:

umieszczony jako kolejny rozdziat (Nagtéwek 1)

spis ma zawiera¢ etykiety, numery i podpisy tabel, numery stron, kropki pomiedzy podpisami

a numerami stron

czcionka: Tahoma, 12 pt

odstep przed akapitem (od gory): 0 pt; odstep po akapicie (od dotu): 6 pt; interlinia: pojedyncza



