
TECHNOLOGIE INFORMACYJNE - SPRAWDZIAN NR 1                                   (PRZYKŁAD)  

Zmień nazwę pliku wskazanego przez prowadzącego na Nazwisko_Imię_PSx.docx.  
Sformatuj dokument zgodnie z poniższymi uwagami. 

Tytuły rozdziałów 

o przypisz tytułom rozdziałów styl „Nagłówek 1” modyfikując jego formatowanie zgodnie  

z poniższymi wskazówkami  [ 5 pkt. ] 

o czcionka: Bookman Old Style, 17 pt, pogrubienie, antykwa  [ 4 pkt. ] 

o akapit: wyrównany do lewej; odstęp przed akapitem (od góry): 6 pt; odstęp po akapicie  

(od dołu): 12 pt; interlinia: pojedyncze  [ 4 pkt. ] 

o sposób numerowania: 1. Tytuł   2. Tytuł … (numeracja automatyczna)  [ 4 pkt. ] 

o każdy rozdział powinien zaczynać się od pierwszego wiersza nowej strony 

(wstaw znak podziału strony)  [ 4 pkt. ] 

21 pkt. Formatowanie strony 

o układ strony: marginesy lustrzane  [ 2 pkt. ] 

o marginesy: 2,25 cm; margines na oprawę: 0,45 cm  [ 5 pkt. ] 

7 pkt. 

Nagłówek strony 

o nagłówek od góry: 1,2 cm  [ 2 pkt. ] 

o na stronach nieparzystych wpisz swoje imię i nazwisko  [ 3 pkt. ] 

o na stronach parzystych wpisz numer albumu  [ 3 pkt. ] 

o formatowanie: Bookman Old Style, 11 pt, antykwa, wyrównanie do środka  [ 4 pkt. ] 

12 pkt. Spis treści 

o umieszczony na pierwszej stronie dokumentu; spis ma zawierać numery i tytuły 

rozdziałów, numery stron, kropki pomiędzy tytułami a numerami stron  [ 5 pkt. ] 

o czcionka: Bookman Old Style, 12 pt, antykwa; odstęp przed akapitem (od góry): 0 pt;  

odstęp po akapicie (od dołu): 6 pt; interlinia: pojedyncze  [ 5 pkt. ]  

10 pkt. 

Stopka strony 

o stopka od dołu: 1,2 cm  [ 2 pkt. ] 

o numery stron: na stronach nieparzystych wyrównane do prawej, na stronach  

parzystych wyrównane do lewej  [ 6 pkt. ] 

o formatowanie: czcionka Bookman Old Style, 11 pt, antykwa  [ 3 pkt. ] 

11 pkt. 
Wzór 

o wstaw w oznaczonym miejscu  

w tekście podany wzór  [ 10 pkt. ] 
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Akapity zawierające tekst dokumentu 

o zdefiniuj własny styl o nazwie: „PSx-Nazwisko”, gdzie jako Nazwisko wprowadź swoje 

nazwisko i przypisz go do wszystkich akapitów z tekstem dokumentu  [ 5 pkt. ] 

o czcionka: Bookman Old Style, 12 pt, antykwa  [ 3 pkt. ] 

o akapit: wyrównany do lewej i prawej (wyjustowany); odstęp przed akapitem (od góry):  

3 pt; odstęp po akapicie (od dołu): 6 pt; interlinia: wielokrotne - co 1,15; wcięcie 

pierwszego wiersza akapitu: 1,3 cm  [ 5 pkt. ]  

o usuń wszystkie wiszące spójniki na końcach wierszy  [ 4 pkt. ] 

17 pkt. 

Tabela 

o wstaw w oznaczonym miejscu w tekście tabelę i uzupełnij ją swoimi danymi  [ 6 pkt. ] 

TECHNOLOGIE INFORMACYJNE - Pracownia specjalistyczna 

(EZ1F1003) 

Imię i Nazwisko Nr albumu Grupa Data 

Jan Kowalski 123456 PSx 09.11.2024 

    

 

o formatowanie tekstu w tabeli - czcionka: Bookman Old Style, 11 pt, antykwa; pogrubienie 

nagłówka; dane bez pogrubienia;  wyrównanie tekstu: do środka w pionie i w poziomie;  

akapit: odstęp przed akapitem (od góry): 3 pt; odstęp po akapicie (od dołu): 3 pt;  

interlinia: pojedyncza  [ 6 pkt. ] 

12 pkt. 

 

Punktacja:  0 ÷ 50 pkt. - 2 51 ÷ 60 pkt. - 3 61 ÷ 70 pkt. - 3,5 

 71 ÷ 80 pkt. - 4 81 ÷ 90 pkt. - 4,5 91 ÷ 100 pkt. - 5 
 

 

Uwagi:  antykwa - czcionka prosta,          kursywa - czcionka pochylona  

 


